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PERBANAS
INSTITUTE

Nomor : 019/ULP/I/IP/2025
Perihal : Undangan Tender Jasa Layanan Tenaga Keamanan (Security) Perbanas Institute tahun 2025.

Jakarta, 21 Januari 2025.

Yang terhormat
Bapak/lbu Pimpinan Perusahaan (Peserta Tender)
Di tempat.

Dengan ini disampaikan bahwa Perbanas Institute akan melaksanakan proses Tender Jasa Layanan
Tenaga Keamanan (Security) Perbanas Institute tahun 2025.

Sekiranya perusahaan yang Bapak/lbu pimpin berminat menjadi peserta tender, maka waijib
memenuhi ketentuan-ketentuan dan proses tender sebagai berikut:

1. Perusahaan/Badan Usaha yang berminat dapat melengkapi dokumen kepesertaan tender pada
lampiran surat undangan ini.

2. Menyampaikan dokumen prakualifikasi beserta dengan persyaratan lengkap yang terdiri atas:
a. Surat Pernyataan Minat Mengikuti Tender (Lampiran 1).
b. Daftar Dokumen Persyaratan Prakualifikasi Tender Jasa Layanan Tenaga Keamanan (Lampiran 2).

Seluruh berkas dokumen prakualifikasi (Softcopy/digital) diatas sesuai point 2.a dan 2.b, di
kirim kembali kepada Tim Tender paling lambat pada hari Selasa tanggal 28 Januari 2025,
pukul 16.00 Wib ke alamat email procurement@perbanas.id

3. Peserta tender yang dinyatakan lolos memenuhi persyaratan pada butir 2 oleh tim tender, akan
diundang untuk mengikuti tahap selanjutnya yaitu Penjelasan Pekerjaan / Aanwijzing dan survey
lokasi pekerjaan pada hari Senin, tanggal 03 Februari 2025 dengan surat undangan yang akan
disampaikan kemudian.

Demikian yang kami sampaikan; terima kasih atas perhatian yang diberikan.

Tim Tender,

Hendra Nazir, S.E.
Kabiro Fasilitas dan Keamanan,

Azmar, S.Kom,
Kepala Unit Layanan

Tembusan:
1. Wakil Rektor Bidang Kemahasiswaan & Fasilitas
2. Kepala Bagian Pemeliharaan dan Keamanan
3. Kepala Bagian HCL/Legal.
4. Kepala Bagian Keuangan.
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PERBANAS
INSTITUTE SURAT PERNYATAAN MINAT MENGIKUTI TENDER

JASA LAYANAN TENAGA KEAMANAN TAHUN 2025
DI PERBANAS INSTITUTE

Yang bertanda tangan di bawah ini
Nama Lengkap (sesuai KTP)

Jabatan (di dalam perusahaan)
No KTP
Alamat sesuai KTP

No Telp/HP
E-Mail

dengan ini menyatakan mewakili perusahaan untuk mengikuti Tender Jasa Layanan Tenaga Keamanan
tahun 2025 di Perbanas Institute, dengan data perusahaan atau badan usaha:

Nama Badan Usaha/Perusahaan

Alamat Lengkap Perusahaan

No Telp dan Fax Perusahaan

Berkaitan dengan minat mengikuti tender, dengan ini menyatakan:
1. Bersedia melengkapi dan menyampaikan seluruh persyaratan yang sah dan dapat
dipertanggungjawabkan, serta sesuai dengan jadwal yang ditetapkan oleh Tim Tender;
2. Bersedia melaksanakan ketentuan-ketentuan sebagai Peserta Tender dengan itikad baik, jujur, dan
sebagaimana mestinya sesuai dengan yang ditetapkan oleh Tim Tender;
3. Bersedia dikenakan sanksi diskualifikasi oleh Tim Tender apabila tidak dapat memenuhi persyaratan
dan ketentuan-ketentuan yang ditetapkan sebagai Peserta Tender.
4. Perusahaan terdaftar pada BPJS Ketenagakerjaan dan BPJS Kesehatan.

Demikian surat pernyataan minat ini ditandatangani dan disampaikan kepada Tim Tender untuk
dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, ....cccoovvvvvee,
Peminat Tender*,
MATERAI

( )

*Materai, tanda tangan, nama jelas, dan cap/stempel perusahaan
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PERBANAS
INSTITUTE
DAFTAR DOKUMEN PERSYARATAN PRAKUALIFIKASI
TENDER JASA KEAMANAN KAMPUS TAHUN 2025
PERBANAS INSTITUTE
. Jumlah
No. Jenis Persyaratan Keterangan
(set)
1 | Surat Minat Mengikuti Tender 1 Scan Asli
(Lampiran 1)
2 | Akte Pendirian Perusahaan 1 Scan Copy Digital
3 KTP Pimpinan/Pemilik Perusahaan 1 Scan Copy Digital
4 NPWP dan PKP 1 Scan Copy Digital
5 Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) / Nomor Induk Berusaha 1 Copy Digital
(NIB) bidang Keamanan
6 Surat keterangan dari Disnakertrans bahwa perusahaan 1 Copy Digital
dapat melaksanakan pekerjaan Jasa Keamanan Penyedia
Tenaga Kerja Outsourcing yang masih berlaku atau ljin
Aktivitas Penyedia Tenaga Kerja Waktu Tertentu yang
dikeluarkan oleh Online Sistem Submission (OSS).
7 Bukti Pelunasan Pajak Tahunan (SPT/PPh) terakhir 1 Scan Copy Digital
8 Daftar Pengalaman Pekerjaan PO/SPK/Kontrak. 1 Scan Copy Digital
(Jika memungkinkan contoh kerjasama dengan sekolah /
perguruan tinggi)
9 Serifikat kepersertaan BPJS Ketenagakerjaan dan Kesehatan 1 Copy Digital
10 | Dokumen Company Profile 1 Copy Digital
11 | Melampirkan SOP Pengamanan 1 Scan Copy Digital
Catatan: Harap berikan nama file dokumen sesuai dengan urut nomor diatas.
Jakarta, 21 Januari 2025.
Tim Tender,
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Azmar, S.Kom, M.M. Hendra Nazir, S.E.
Kepala Unit Layanan Pengadaan Kepala Biro Fasilitas dan Keamanan
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