
 

Jakarta, 14 Oktober 2020 

 

Nomor : 002/TDR/X/IKPIA/2020 

Perihal :  Surat Pemberitahuan Tender 

 

Yang terhormat 

Bapak/Ibu Pimpinan Percetakan 

Di tempat 

 

Dengan ini disampaikan bahwa Perbanas Institute akan melakukan kegiatan pengadaan kalender 

dinding dan kalender meja tahun 2021. 

 

Berkaitan dengan pengadaan kalender tersebut, kami memberi kesempatan kepada perusahaan yang 

Bapak/Ibu pimpin untuk berpartisipasi dalam kegiatan “Tender Pengadaan Kalender Dinding dan 

Kalender Meja tahun 2021 Perbanas Institute”. 

 

Sekiranya perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin berniat menjadi peserta tender, dapat dipenuhinya 

ketentuan-ketentuan tender sebagai berikut: 

 

1. Perusahaan/Badan Usaha yang berminat dapat mengambil dokumen kepesertaan tender via drive 

di url: https://bit.ly/3dDV8vM atau dapat melakukan komunikasi melalui email: 

humas@perbanas.id. 

 

2. Menyampaikan dokumen prakualifikasi beserta dengan persyaratan lengkap yang terdiri atas: 

a. Formulir pernyataan minat sebagai peserta tender; 

b. Mencantumkan harga yang diajukan pada proposal atau dokumen prakualifikasi dengan 

spesifikasi sebagai berikut:  
i. Spesifikasi kalender dinding: 

 Bahan kertas Art Karton minimal 260 gr;  

 Ukuran kertas A3 (standar); 

 Finishing jilid kawat spiral warna putih; 

 

ii. Spesifikasi kalender duduk/meja: 

 Bahan kertas Art Karton minimal 260 gr atau kertas BW 250 gr; 

 Finishing jilid kawat spiral warna putih dan lipat duduk; 

 

c. Contoh Desain kalender (hardcopy) yang sudah pernah dikerjakan;  

d. Daftar persyaratan dokumen tender. 

 

Formulir persyaratan minat yang telah diisi dan dilampiri lengkap dengan dokumen-dokumen 

yang dipersyaratkan, dikembalikan kepada tim tender, paling lambat hari Senin, tanggal 23 

Oktober 2020 pukul 15.00 WIB. 
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Pengambilan dan pengembalian formulir dilakukan di ruang di Bagian Humas, Gedung Unit 5 

Lantai 1, Jalan Perbanas, Karet Kuningan, Setiabudi, Jakarta Selatan. Telp: (021) 525 2533 ext. 5109 

& 5112. 

 

3. Peserta tender yang dinyatakan lulus memenuhi persyaratan pada butir 2 oleh tim tender, akan 

diundang untuk mengikuti tahap penjelasan pekerjaan pada hari Selasa, 27 Oktober 2020, pukul 

10.00 – 12.00 WIB Via Aplikasi Zoom Cloud Meeting. 

 

4. Peserta tender yang telah mengikuti tahap penjelasan, dapat menyampaikan desain kalender 

(Dummy) berikut dengan penawaran harga secara tertulis dan dimasukkan ke dalam amplop 

tertutup dan diserahkan kepada tim tender pada hari Kamis, 5 November 2020, pukul 10.00 – 

12.00 WIB di Ruang Rapat Unit V Lt. 4 dan sekaligus akan diadakan presentasi desain dan 

negosiasi harga atau via zoom cloud meeting. 

 

5. Pemberitahuan hasil tender, baik yang dinyatakan sebagai pemenang maupun yang dinyatakan 

kalah, akan disampaikan langsung oleh tim tender kepada semua peserta tender melalui surat 

ataupun secara lisan. 

 

 

Demikian disampaikan, terima kasih atas perhatiannya. 

 

 

Ketua Tim Tender 

 

 

 

 

 

Chicilia Nova Yatna, S.E., M.Sc. 

 
 

Catatan : Tanggal dan Waktu kemungkinan saja terjadi perubahan disesuaikan dengan kondisi yang ada. 
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